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Votre solution de gestion de documents

Dokmee est une solution de gestion documentaire innovante, sécurisée et facile

a utiliser. Elle vous permet d'adapter a votre infrastructure une technologie de
pointe efficace, productive et rentable vous simplifiant I'organisation de votre
entreprise. Grace a Dokmee, vous réduisez considérablement vos couts de
stockage de document et d'acquisition de papier ainsi que les temps de recherche

de vos documents égarés.
Exemples d'infrastructures ciblées :

*  Gouvernement = Services financiers
*  Education *  Services juridiques
= Santé *  Petrole et gaz

=  Assurance +  Construction

Services d'Expédition
Fabrication
Transport

Avec de nombreuses options de licences différentes disponibles et plusieurs
caractéristiques essentielles, Dokmee est un systéme complet de gestion des
documents présentés avec une interface utilisateur conviviale répondant aux

besoins de tous les utilisateurs finaux.
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Rapport d’Audit

Toutes les activités réalisées dans Dokmee sont
enregistrées dans un rapport d'audit consultable
et imprimable. Afin d'auditer les activités des
fichiers, des utilisateurs et de Dokmee, Ces
rapports sont Exportables vers Microsoft Excel,
Microsoft Word, PDF ou Crystal Reports.

La gestion des droits

Gérer le niveau d'accés des utilisateurs et des
groupes aux classeurs, dossiers et fichiers au sein
de Dokmee. Intégration avec 'Active Directory
pour une création et une synchronisation facile
des utilisateurs et des groupes.

Le cryptage des données

Interdire I'accés ou 'utilisation des fichiers aux
personnes non autorisées. Une fois stockées
dans le systéme, Dokmee encapsule les fichiers
afin que lui seul puisse les lire et qu'ils ne solent
plus accessibles par d'autres programmes. Les
fichiers peuvent étre exportés dans leur format
natif a tout moment selon les autorisations
données aux utilisateurs.
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FONCTIONNALITES

DOCUMENTS OU
WORKFLOW

Numérisation @ partir de scanners TWAIN
ou I515.

Interfagage sur I'écran de votre scanner
réseau et survotre photocopieur numeérique.

Structure des dossiers personnalisable,
facile & manipuler,

Visualisation et éditeur intégré pour les
fichiers images, Microsoft Office, AutoCAD,
XML, et plus encore ..,

Espace de travail par Onglet vous
permettant d'ouvrir plusieurs fichiers et
processus simultanément.

Reconnaissance optique de caractéres
(OCR) multilingue,

Flux de documents dynamique et
personnalisable (workflow).
Gestion des courriels.

RECHERCHE &

RESTITUTION

Faites une recherche parmi les classeurs,
les dossiers et fichiers en un seul clic.

Personnalisez un nombre illimité de champs
d'index de fichiers et de dossiers pour une
recherche facile par mot-clé.

Trouvez des documents grice a la recherche
plein texte.

Recherche par correspondance exacte,
supérieure et inférieure, des plages de dates
etplus ...

Construisez progressivement votre
recherche parun filtrage multi-niveau en
partant de |a liste de recherche originale.

Recherchez des fichiers au sein de Dokmee
par l'interface d'applications externes en
utilisant le lien Dokmee.

Dirigez vos flux de documents de fagon
automatique au sein des différents senices
et entre les multiples départements de votre
organisation. Les fichiers sont acheminés aux
utilisateurs en fonction des approbations, des
rejets et des tAches spécifiées,

Les utilisateurs ont accés a des boites aux
lettres individuelles.

Personnalisez les régles pour le routage de
fichiers ainsi que pour fes actions.

Liez les champs d'index pour le routage de
fichiers et la mise & jour automatique des
valeurs des champs d'index basés sur les
approbations et les rejets.

Affichez les audits complets de historque des
fiux pour les fichiers au sein de chague workfiow.
Appliguez automatiquement des annotations
de type tampon sur un document.

Planifiez des notifications par courrel avec
des rappels périodiques.

LE PARTAGE DE
 FICHIERS

Tous les fichiers sont stockés dans un
emplacement sécurisé centralisé pour un
accés facile et dans un partage étendu de
fichiers via un réseau intranet, local, WAN,
ou dans le cloud.

Plusieurs utilisateurs sont en mesure
de récupérer et d'afficher les fichiers
simultanément.

Le cryptage de document vous permet de
sécuriser vos emalls, fichiers et dossiers
pour les utilisateurs extemnes.

Enregistrer et imprimer des fichiers grace
aux autorisations données aux utilisateurs.

Reprend les caractéristiques de Dokmee.

Géré par Office Gemini dans un centre
ultra-sécurisé de données ou disponibles
sous forme de modéles d'auto-
hébergement.

Sans achat de serveur, ni de gestion ou

de configuration, Dokmee Cloud foumit,
un accés avance et sécurisé avec un colt
minimum des frais généraux sur la gestion
et de I'équipement.

Rejoignez-nous
dans le Cloud

Add-on ou compléments

Envoyer des fichiers a partir de Word, Excel
et Outiook dans le Classeur Dokmee en
utilisant la barre d'outils Dokmee dans
Microsoft Office.

Imprimer des fichiers depuis n'importe
quelle application sur un PC dans le
classeur Dokmee en format PDF avec
l'imprimante virtuelle Dokmee,

Trouver des fichiers dans Dokmee a travers
le Lien Dokmee en cherchant a partir
d'autres applications, tels que les systémes
de comptabilité, ou un navigateur web, ou
autres logiciels professionnels.

Récupérer automatiquement les courriels et
leurs piéces jointes grice aux add-on pour
Microsoft Outlook et Lotus Notes.
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